
 

 
 
 
 

 

Trámite: Envío de Formulario de Solicitud “LICENCIA ANUAL ART. 77°” 

 

1) Logueo con usuario y contraseña de GDE en la página: https://cas-municipiocatamarca.gde.gob.ar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://cas-municipiocatamarca.gde.gob.ar/


 

 
 
 
 

2) Ingreso al módulo CCOO. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 

3) Una vez iniciado el módulo CCOO iniciamos un nuevo documento. 
 

  

 

 

 



 

 
 
 
 

4) Inicio un documento tipo NOTA, indico el destinatario en este caso será al usuario: COVIEDO y selecciono producir 

yo mismo. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 

5) Luego de seleccionar PRODUCIR YO MISMO, se abrirá la ventana de trabajo, indicar la referencia del trámite que en 

este caso será: Licencia Anual Agente: XXXXXXXXX XXXXXXXX Leg. N° XXXX. Pegar el cuerpo del mensaje: POR 

MEDIO DE LA PRESENTE REMITO A UD. FORMULARIO DE SOLICITUD DE LIC. ANUAL CORRESPONDIENTE AL AÑO: 

XXXX - AGENTE: XXXXXXXX XXXXXXXXXXX LEG. N° XXXX; seguidamente adjuntar como archivo embebido el 

FORMULARIO DE SOLICITUD en formato PDF firmado tanto por el Agente solicitante como por su superior 

(Director/Administrador).- 

 

 

 

 

Solopara envío de Hs. Extras. 



 

 
 
 
 

6) Enviar a firmar por el superior responsable del área.- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 

 

IMPORTANTE: Todos los Formularios deben estar “COMPLETOS” en todos sus campos y FIRMADOS POR EL AGENTE 

COMO POR SU SUPERIOR. (Caso contrario las mismas serán consideradas como NO VALIDAS)  

 

ART. 77° LICENCIA ANUAL  

 Especificar siempre a que año corresponde la Licencia que se toma el Agente, hacer mención al NRO. DE 

RESOLUCIÓN DE CORTE DE LICENCIA si la tuviera suspendida. 

 

ART. 82° LICENCIA POR MATRIMONIO 

 Dicha licencia se concederá por un lapso de quince (15) días corridos, por lo cual se deberá indicar desde y hasta que 

día rige la licencia.  

 Adjuntar copia del Acta de Matrimonio. 

 

ART. 85° LICENCIA POR FALLECIMIENTO DE FAMILIARES 

 Indicar el tipo de parentesco. 

 Adjuntar copia del Acta de Defunción y/o aviso Necrológico del fallecido.  

 Indicar desde y hasta que día rige la licencia.  

 

 

 

 



 

 
 
 
 

Consanguinidad Afinidad 
PARENTESCO GRADO CANT. DÍAS PARENTESCO GRADO CANT. DÍAS 

Mis padres 1º 10 Mi cónyuge 1º 10 

Mis hijos 1º 10 Mis suegros 1º 5 

Mis hermanos 2º 10 Hijos de mi cónyuge 1º 5 

Mis abuelos 2º 5 Mis cuñados 2º 3 

Mis nietos 2º 5 Abuelos de mi 
cónyuge 

2º 3 

Mis tíos 3º 3 Nietos de mi 
cónyuge 

2º 3 
 

Mis bisabuelos 
 

3º 3    

Mis bisnietos 3º 3 
 

   

Mis sobrinos 3º 3 
 

   

Mis primos 
 

4º 3    

 

ART. 89° LICENCIA POR EXAMEN  

 Indicar cantidad de días, desde y hasta cuando se toma. 

 Posteriormente, luego de rendir el examen, enviar mediante GDE el certificado correspondiente.- 

 


